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TREOIRLINTE OIBRIOCHTA DO BHOIRD BHAINISTIOCHTA AGUS DO
BHAILL FOIRNE ATA AINMNITHE CHUN AN CORAS EILEAMH AR LINE
A FHEIDHMIU
I MBUNSCOILEANNA AGUS | MEANSCOILEANNA AITHEANTA
1. Réamhra:
Is é aidhm na hlmlitreach seo na eolas cothrom le data a thabhairt d’darais bhainistiochta
agus d’fhoirne scoileanna maidir le nosanna imeachta agus moltai i dtaobh an Chorais

Eileamh Ar Line (OLCD) a fheidhmid.

Cuirfear na nésanna imeachta agus na moltai a leagfar amach anseo i bhfeidhm i gcénai:

2. Nosanna Imeachta Slandala:
Ni m6r do dhaoine a bhfuil (daras acu OLCS a Usaid:

a) a ID Usaideora, pasfhocal, seoladh riomhphoist agus eolas eile a choinneail slan i
gconai agus gan iad a thabhairt d’aon duine, baill foirne eile san aireamh

b) gan pasfhocail a thabhairt do thrit pairti

c) logéil amach as OLCS sula n-imeofar 6 riomhaire

d) gan udaras a thabhairt do riomhchléar ar bith cuimhneamh ar a mionsonrai

slandala

Is laithrean slan é Esinet agus mar bheart slandala, déantar an t-Gsaideoir a logail amach as
an gcéras go huathoibrioch mura mbionn an feidhmchlar OLCS in Usaid le nios m6 na
triocha ndiméad.
Ma chailltear n6 ma dhéantar dearmad ar mhionsonrai le logail isteach, beidh ort na

mionsonrai a tugadh duit an chéad uair ar chlaraigh tu leis an OLCS a fhiort agus mionsonrai
nua le logail isteach & n-iarraidh agat.




3. Ro6l na mBord Bainistiochta:

Maidir leis na Boird Bhainistiochta:

a) ta freagracht orthu a chinntidl go gcoimeéadtar iontaofacht an chérais an t-am ar fad
ag leibhéal na scoile

b) ba choir déibh rélanna na ndaoine a bhfuil baint acu leis an gCoras Eileamh Ar Line
a cheadd go foirmiuil

¢) ni mdr déibh a chinnti ar bhonn leandnach nar chéir don duine céanna riamh tabhairt
faoi rél an lontralaithe Sonrai agus rél an Cheadaitheora i scoil

d) ba chéir déibh a chinntil go gcoimeadtar an chaipéisiocht tacaiochta i ndail leis an
ionchur sonrai ar OLCS slan sa scoil in éineacht leis na taifid phearsanra dbhartha, i.e.
teastais leighis, freastal ar chursai inseirbhise/ionghairme agus foirmeacha iarratais ar
saoire arna gcead ag an mBord.

Ba chdir tuairisc ghearr a I[éamh isteach i miontuairisci gach cruinnid den Bhord Bainistiochta
ina dtugtar ainmneacha gach muinteora ionadai agus péirt-aimseartha a ndearnadh éilimh ina
leith ar an gcdras OLCS 6n geruinnid boird deiridh.

4, Roélanna OLCS:

Sanntar ceithre rol ar leithligh do phearsanra ag leibhéal na scoile, chun OLCS a fheidhmid.

Is iad seo a leanas na rélanna sin:

@ lontrail Sonrai

Is é rél an duine atd freagrach as lontrdil Sonrai na sonrai a chur isteach sa choras, i.e.
mionsonrai maidir le neamhlaithreachtai ball foirne, éilimh i leith ball foirne dcéideach agus
neamh-Gcaideach agus mionsonrai eile.

ROl ar leithligh ar fad é rol an lontralaithe Sonrai agus nior choir don duine céanna tabhairt
faoi dha rél ar an OLCS ar chuinsi ar bith.

Nior choir don lontralai Sonrai a bheith ina c(h)untéir riachtanas speisialta ata fostaithe sa
scoil.

(b) An Chéad Cheadaitheoir

Is é rol an Chéad Cheadaitheora na sonrai a chuir an tlontralai Sonrai isteach a fhiort agus na
sonrai a cheadd.

Ba chdir don Cheadaitheoir a chinntiu i gconai:

(i) go gcuirtear mionsonrai na muinteoiri agus na gcuntoiri riachtanas speisialta isteach
sa choras i gceart — go hairithe mionsonrai cuntais bainc

(i) go sinionn an ball foirne c6ip den Fhoirm Socraithe Ball Foirne agus go gcoinnitear
cbip sa scoil i gcomhad pearsanra an bhaill foirne

(iii)go bhfuiltear ag cloi le téarmai Imlitreacha na Roinne maidir le grinnfhiosrachain,
clard mainteoiri, ballraiocht i scéim pinsin aonair, etc., nuair a dhéantar éilimh.



(iv) go bhfuil caipéisiocht tacaiochta, e.g. teastais liachta agus foirmeacha iarratais ar
neamhlaithreachtai etc. faighte 6n mball foirne agus ceadaithe ag an mBord
Bainistiochta nuair is ga sin sula ndéantar mionsonrai na saoire a thaifeadadh ar
OLCS.

(v) go ndéantar gach neamhlaithreacht a thaifeadadh ar OLCS, cuma an mbionn siad
inionadaithe nd nach mbionn.

(c) An Dara Ceadaitheoir

Is é r6l an dara Ceadaitheora saoire/éilimh i ndail le neamhlaithreachtai an chéad
Cheadaitheora a cheadd agus féadfaidh sé n6 si sonrai arna gcur isteach ag an lontralai Sonrai
a chead( chomh maith.

(d)  An Riarthoir Aitidil

ROl breise is ea an Riarthdir Aititil a shanntar ar an gcéad Cheadaitheoir sa scoil agus
baineann sé le rélanna iontrala sonrai a athshannadh laistigh den scoil agus Uséideoiri iontréala
sonrai nua a shocru.

D’fhonn ceadaitheoir nua a shocrt ba choir an “Foirm larratais ar Cheadaitheoir a Athra” a
joslodail 6n Leathanach Lamairne ar an OLCS, i a chomhlanu agus a sheoladh trid an bpost
chuig an Roinn Oideachais agus Scileanna.

Eisitear ID an Usaideora nua agus an pasfhocal nua chuig an gCeadaitheoir ar an bpost ansin.

5. Pasfhocail a athshocru:

T4 coras uathoibrithe ar fail anois a chuireann ar chumas Usaideoiri a bpasfhocail féin a
athshocrd. T4 sé tabhachtach go ndéanfaidh Usaideoiri scoile a seoladh riomhphoist a
thaifeadadh nuair a logélann siad isteach chun an céras uathoibrithe a Gsaid. Nior choir d’aon
duine ach amhain an t-Gsaideoir cléraithe an seoladh riomhphoist seo a Usaid.

6. Tuarascélacha

T4 4is ar an OLCS chun tuarascalacha a phriontéil amach.

Ma theastaionn mionsonrai faoina neamhlaithreachtai ¢ bhall foirne, ba chéir an tuarascail
abhartha a chruthu, a phriontail amach agus a thabhairt don bhall foirne.

Ba chair tuarascail ar gach neamhléithreacht a thaifeadadh ar an OLCS agus a thabhairt do
gach ball foirne ag tréimhsi eatramhacha arna moladh ag Bord Bainistiochta na scoile, ach ba
choir tuarascéil amhain ar a laghad a thairgeadh i ngach téarma scoile. Ba choir do gach ball
foirne an tuarascail neamhlaithreachta a shinit agus ba chdir cdip a choimead sa scoil.



7. Rian Inidchta

Mar is amhlaidh le gach coras riomhairithe, coimeédtar rian initichta de thaifid agus de na
datai agus amanna ar rinneadh na bearta ar an gcéras.

Ta ceanglas ar an Roinn aon éilimh chalaoise a dhéantar ar iocaiocht i ndail le huaireanta
lonadaithe n6é Pairt-aimseartha n6 aon taifead falsaithe maidir le saoire neamhlaithreachta,
a chur faoi bhraid an Gharda Siochana. | gcas mar sin, is é an Garda Siochana a
chinnfidh an gniomh a rachfar ina mbun, mas ann do, agus d’théadfadh ionchuiseamh
coiridil a bheith mar thoradh air.

Is féidir teacht ar an gCiorclan seo ar laithredn gréasain na Roinne faoi www.education.ie
Baile — Foireann Oideachais — OLCS.
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